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La regola fondamentale di accesso

E

O — &

) — J

I

“Credenziali UNIVPM." i “Account Personali.”
L'unico modo per accedere al Team e Gli account Microsoft personali non
alle lezioni e utilizzare |'account ] sono autorizzati per I'accesso
istituzionale fornito dall'Universita. } all'ambiente didattico.
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Nota bene: Assicurati di aver effettuato il logout da eventuali account personali sul tuo
dispositivo prima di iniziare.



Le coordinate di partenza sul sito UNIVPM

Sulla pagina del Semestre Filtro troverai tre elementi essenziali.
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Link Team

Il collegamento diretto
per entrare nell’aula
virtuale generale.

a

Codice Team

La chiave di sicurezza
alternativa se il link diretto

non funziona correttamente.

‘.

Link Riunione

L'invito per agganciare le
lezioni quotidiane al tuo
calendario personale.



Mappa decisionale per l'ingresso nel Team

Clicca il “Link Team"”

sul sito UNIVPM

Microsoft
Teams si apre
correttamente?

No (Problema browser)

Non allarmarti.

Vai alla procedura

“Accesso Diretto”
(Pulsante PARTECIPA).

Vai alla procedura
“Accesso tramite Codice”.




Ingresso diretto (Procedura tramite Link)

Step 1: Effettua I'accesso con le
credenziali istituzionali.

Step 2: Nella finestra di dialogo del
Semestre Filtro, individua il pulsante
evidenziato.
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Semestre Filtro a.a. 2026/27

Step 3: Clicca su 'PARTECIPA' (o s @ Privato
Richiedi di partecipare).

Una volta cliccato, attendi
I'approvazione formale da parte dei
referenti del corso.




Ingresso alternativo (Procedura tramite Codice)

Da utilizzare solo se il link diretto fallisce.

DaPC

1. Apri Teams e seleziona
‘Team’ dal menu laterale.

2. Clicca su ‘Unisciti a un team
O creane uno’.

3. Inserisci il codice Team.

Da Smartphone
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1. Vai alla sezione Team'.

“ Team o Personalizza la visualizzazione

« Classi @ Teams e canali

> 2. Toccailmenuin alto e
scegli Teams e canali'.
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&~ Sfoglia i team

—> 3. Inserisci il codice.

Team suggeriti



Strategie di partecipazione alle lezioni

quotidiane

Link dal sito

Richiede di
visitare il sito web
ogni mattina. Non
raccomandato per
I'uso quotidiano.

Canale Generale

Affidabile. Ottimo
come piano di riserva
se il calendario non si

sincronizza.
(Richiede 3 click).

CONSIGLIATO

Calendario Teams

Rapido. La riunione e
sempre pronta nella
tua app. Accesso
istantaneo con 1 click.



‘Configurazione iniziale del Calendario

(Azione una tantum)
La modalita consigliata per partecipare. Da fare solo la prima volta.
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Clicca il “Link della Riunione” All'apertura di Microsoft Verifica visivamente che 'evento
pubblicato sul sito di Ateneo. Teams, seleziona l'opzione ricorrente sia ora presente nel tuo
“Aggiungi al calendario”. Calendario Teams personale.




Procedura di recupero
dal Canale Generale

Come trovare la lezione direttamente
dall'interno del Team.

. Lecionl Semestie FRire a.a. 2020027 ¢

Step 1: Accedi al Team “Semestre Filtro”.

Lezioni Semestre Filtro a.a. 2026/2°

Step 2: Apri il canale “Generale”.

Step 3: Individua il post della riunione
ricorrente.

Rigen,

Step 4: Seleziona ‘Aggiungi al calendario’ e
(o clicca Partecipa per entrare subito).

Partecipanti (1)

o CARLO SELLOCCHIO
~> witra



La tua routine quotidiana

Nessun link esterno necessario. Tutto
avviene all'interno dell’ecosistema Teams.

Sincronizzazione automatica.
Visibile sia da PC che da Smartphone
(iI0S/Android).

All'orario previsto, apri la scheda
‘Calendario’ e clicca ‘Partecipa’.
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A agosto Q @

2 set mercoledi

08:20 Lezioni Semestre Filtro a.a. 2026/27 <
6hr 40m Microsoft Teams Meeting

3set giovedi

08:20 Lezioni Semestre Filtro a.a. 2026/27 @
&hr 40rv Microsoft Teams Meeting

4 set venerd

08:20 Lezioni Semestre Filtro a.a. 2026/27 &
Ghr 40m Microsoft Teams Meeting

5 set sabato °
Nessun evento T Og9
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Azioni Chat Team Attivits il Calendano Altre




Procedura di recupero
dal Canale Generale

Come trovare la lezione direttamente
dall'interno del Team.

Cruscotto Pre-Volo:
Checklist per il
primo giorno

Step 1: Accedi al Team “Semestre Filtro”.
Step 2: Apri il canale “Generale”.

Step 3: Individua il post della riunione
ricorrente.

Step 4: Seleziona ‘Aggiungi al calendario’
(o clicca Partecipa per entrare subito).




Cruscotto Pre-Volo: Checklist per il primo giorno

Accesso effettuato con credenziali istituzionali UNIVPM.
Il Team "Semestre Filtro" € visibile tra i propri gruppi.

La lezione ricorrente e ancorata al Calendario.
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L'applicazione Microsoft Teams & aggiornata all'ultima versione.
Connessione Internet stabile verificata.

Accesso all'aula virtuale programmato con "5 minuti di anticipo”.



