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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI UN 
INCARICO INDIVIDUALE CON CONTRATTO DI LAVORO AUTONOMO - 
COLLABORAZIONE CON SOGGETTO NON TITOLARE DI PARTITA IVA 
PRESSO IL DIPARTIMENTO DI SCIENZE CLINICHE E MOLECOLARI - 
UNIVERSITÀ POLITECNICA DELLE MARCHE. 
 
Bando la cui emissione è stata autorizzata con Determinazione del Direttore del Dipartimento 
n. 24 del 19/2/2020 

 
Art. 1  

É indetta una procedura di valutazione comparativa per titoli e colloquio finalizzata al 
conferimento di un incarico individuale con contratto di lavoro autonomo ad un soggetto 
esterno per lo svolgimento di attività di supporto al seguente progetto: “Progetto per la 
gestione e il coordinamento per le 14 Scuole di Specializzazione afferenti al 
Dipartimento, con riferimento agli adempimenti previsti dal D.M. n. 402/2017 in 
tema di accreditamento delle stesse, delle attività di acquisizione, analisi, controllo 
periodico dei dati e delle informazioni necessarie a definire i requisiti, gli standard 
nonché gli indicatori di attività formativa e di impiegare una soluzione MICROSOFT 
OFFICE di consultazione e archiviazione in grado di monitorare eventuali scostamenti 
rispetto ai requisiti e agli standard minimi previsti dalla normativa vigente” e, più 
specificatamente, le seguenti attività: “Supporto alle procedure per l'attuazione del sistema di 
qualità delle Scuole di Specializzazione insistenti nel Dipartimento e utilizzo dei software 
dedicati alle stesse. Inserimento ed elaborazione dati”. 
Tale attività sarà finanziata dal seguente Fondo Progetto:  
“280500_CCLL_REGIONE_MARCHE_PROF_SANITARIE_2020” alla voce COAN CA.4.C.01.01.31 
“Co.co.co. tecnico gestionali” 
Tale attività dovrà essere svolta presso il Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari - 
Facoltà di Medicina e Chirurgia - Polo Eustachio – Università Politecnica delle Marche. 
Il Responsabile del progetto è la Prof.ssa Lory Santarelli, cui spetta la verifica dei risultati 
richiesti al prestatore. 
 

Art. 2  
Luogo dell’attività: Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari - Facoltà di Medicina e 
Chirurgia – Polo Eustachio – Università Politecnica delle Marche. 
Durata del contratto: 12 mesi  
La durata inizialmente prevista, previo accordo tra le parti, può subire una contrazione in 
funzione dei tempi di completamento del progetto cui la prestazione inerisce, fatta salva la 
necessità di verificare la congruità dell’impegno temporale richiesto al collaboratore. 
 

Art. 3 
Compenso lordo: € 21.400,00 al lordo di tutti gli oneri a carico del prestatore (lordo al 
percipiente salvo verifica della dichiarazione fiscale del prestatore). L’importo sarà corrisposto 
con pagamento mensile. Ciascun pagamento sarà subordinato alla presentazione di una 
relazione sull’attività svolta al Responsabile del Progetto che accerterà il rispetto degli obblighi 
contrattuali. 

 



 

 

 

Art. 4  
Requisiti generali di ammissione alla selezione: 
Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando, siano in 
possesso dei seguenti requisiti: 

a) Cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini italiani gli italiani non appartenenti 
alla Repubblica) o cittadinanza di uno degli stati membri dell’Unione Europea o 
cittadino extracomunitario in possesso di permesso di soggiorno valido e con scadenza 
compatibile con la durata temporale della prestazione; 

b) Titolo di studio: aver conseguito uno dei diplomi di laurea 
triennale/specialistica/magistrale/CU/vecchio ordinamento, che siano afferenti 
all’Area Scientifica o all’Area Sociale secondo la classificazione del MIUR: 
http://offf.miur.it/pubblico.php/ricerca/aree_e_classi/p/miur. Sono fatte salve le 
equipollenze e le equiparazioni fra titoli accademici italiani, ai fini della 
partecipazione ai pubblici concorsi, previste dalla vigente normativa 

c) Competenze informatiche: ottima conoscenza della suite Microsoft Office 

d) Conoscenza lingua inglese: buona conoscenza della lingua inglese scritta e 
parlata 

 
Art. 5  

Domanda e termini di presentazione:  
La domanda di ammissione alla selezione redatta in carta semplice firmata dal candidato, 
indirizzata al Direttore del Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari dell’Università 
Politecnica delle Marche – c/o Segreteria Amministrativa DISCLIMO – Facoltà di Medicina e 
Chirurgia - Polo Eustachio, piano 3°, via Tronto, 10/A - 60126 Torrette di Ancona dovrà 
pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 6 marzo 2020, 
specificando nell’oggetto “Selezione per il conferimento a terzi esterni all’Università di un 
contratto di carattere intellettuale nell’ambito del progetto per la gestione e il coordinamento 
per le 14 Scuole di Specializzazione afferenti al DISCLIMO”. 
Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 
 
Nella domanda di ammissione i candidati dovranno dichiarare sotto la propria responsabilità: 
a) cognome e nome 
b) data e luogo di nascita 
c) possesso della cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini italiani gli italiani 
non appartenenti alla Repubblica) o cittadinanza di uno degli stati membri  
dell’Unione Europea;  
d) l’attuale residenza; 
e) il possesso dei requisiti di ammissione previsti dal precedente art. 4. 
 
La domanda di ammissione dovrà essere alternativamente: 
– spedita a mezzo posta all’indirizzo sopra indicato e consegnata tassativamente entro il 
termine predetto, non facendo fede il timbro postale ai fini del rispetto dello stesso; 
– trasmessa a mezzo fax al n. 071/2206203, l’Amministrazione non assume nessuna 
responsabilità per il mancato ricevimento delle domande trasmesse via fax; 
– consegnata a mano presso la Segreteria DISCLIMO nei seguenti giorni ed orari: 
 dal lunedì al venerdì mattina dalle ore 11.00 alle ore 13.00; il mercoledì pomeriggio 
 dalle ore 15.00 alle ore 16.30; 
– inviata per via telematica secondo le modalità successivamente specificate. 



 

 

 

 
Ai sensi dell’art. 38 del DPR 445/2000 la domanda dovrà essere: 

– firmata dal concorrente in presenza del dipendente addetto a riceverla  
ovvero 

– qualora venga spedita per posta, fax, oppure consegnata da terze persone, alla 
domanda firmata va allegata fotocopia semplice di un documento d’identità (fronte e 
retro) in corso di validità. Nessuna responsabilità viene assunta dall’amministrazione 
per il mancato recapito della domanda. 

Il predetto art. 38 del D.P.R. 445/2000, prevede inoltre che tutte le istanze, la copia 
fotostatica del documento di identità e le dichiarazioni da presentare alla Pubblica 
Amministrazione, possono essere inviate anche per via telematica. 
Ai sensi dell’art. 65 del Codice dell’Amministrazione Digitale citato nelle premesse le istanze e 
le dichiarazioni trasmesse per via telematica sono valide se sottoscritte mediante la firma 
digitale ovvero quando il sottoscrittore è identificato dal sistema informatico con l’uso della 
carta di identità elettronica o della carta nazionale dei servizi ovvero attraverso le credenziali di 
accesso relative all’utenza personale di posta elettronica certificata. 
Qualora si intenda avvalersi della Posta Elettronica Certificata, la domanda dovrà essere inviata 
all’indirizzo direttore.disclimo@pec.univpm.it . L’invio potrà avvenire unicamente da altra PEC; 
non sarà considerata valida la domanda inviata da un indirizzo di posta elettronica non 
certificata. La domanda e gli allegati dovranno essere inviati in formato PDF o jpg. I candidati 
dovranno inserire nell’oggetto della mail, la dicitura: “Selezione per il conferimento a terzi 
esterni all’Università di un contratto di carattere intellettuale nell’ambito del progetto per la 
gestione e il coordinamento per le 14 Scuole di Specializzazione afferenti al DISCLIMO”. 
La domanda dovrà essere corredata da dichiarazione resa nella forma dell’autocertificazione ai 
sensi del DPR n. 445/2000 e da un curriculum vitae in formato europeo nel quale andrà 
indicato ogni titolo ritenuto idoneo a comprovare la corrispondenza al profilo richiesto.  
La domanda dovrà essere firmata dal concorrente in originale, a pena di esclusione. 
Per le domande inviate per posta, via fax al numero 071/2206203 o consegnate da terze 
persone, alla domanda firmata va allegata fotocopia semplice di un documento d’identità 
(fronte e retro) in corso di validità. Nessuna responsabilità viene assunta dall’amministrazione 
per il mancato recapito della domanda. 
Il Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari dell’Università Politecnica delle Marche, in ogni 
fase della procedura, si riserva la facoltà di accertare la veridicità delle dichiarazioni sostitutive 
di certificazioni rese dai candidati, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e successive modificazioni. A 
tal fine il candidato è tenuto ad indicare tutte le informazioni necessarie alla verifica. Qualora 
dal contenuto emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione, la persona sarà 
sottoposta ad esclusione. 
Si fa presente che i curricula dei candidati risultati assegnatari degli incarichi verranno 
pubblicati sul sito istituzionale dell’Università in ottemperanza alle norme sulla trasparenza 
(D.Lgs. n. 33/2013, art. 15 e s.m.i.). 
Ai fini della pubblicazione il candidato risultato vincitore delle selezioni dovrà fornire un 
curriculum privo dei dati personali eccedenti rispetto alle finalità per le quali sono raccolti 
(C.F., data di nascita, ecc.). 
  

Art. 6 
Selezione dei candidati 
La procedura comparativa per titoli e colloquio avviene attraverso la valutazione dei titoli 
culturali e professionali ed è mirata ad accertare la coincidenza delle competenze possedute 
dal candidato con quelle proprie del profilo richiesto. 
 
Le categorie di titoli valutabili sono le seguenti: 
 



 

 

 

-  titolo di studio per l’accesso alla selezione, con riguardo alla votazione conseguita, fino ad 
un massimo di punti 2; 

-  servizi prestati presso Pubbliche Amministrazioni o soggetti privati, fino ad un massimo di 
punti 2; 

-  attestati/certificazioni lingua inglese, fino ad un massimo di punti 2; 
-  attestati/certificazioni informatiche, fino ad un massimo di punti 4. 

Ai titoli è attribuito un punteggio massimo di 10/30 punti.  
 
Il colloquio, al quale sono riservati un massimo di 20/30 punti, verterà su:  

-  D.M. n. 402/2017 recante la definizione degli standard, dei requisiti e degli indicatori di 
attività formativa e assistenziale delle Scuole di specializzazione di area sanitaria; 

-  Nozioni di legislazione universitaria con particolare riferimento alla Legge 30.12.2010 n. 
240 e s.m.i. “Norme in materia di organizzazione delle università, di personale 
accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per incentivare la qualità e 
l’efficienza del sistema universitario”; 

-  Nozioni su Statuto di Autonomia, Regolamento Generale e Regolamento Didattico 
dell’Università Politecnica delle Marche; 

- Accertamento della conoscenza della lingua inglese; 
- Accertamento della conoscenza delle applicazioni informatiche più diffuse (pacchetto 

Office). 
 

Il colloquio è fissato per il giorno 18/03/2020 alle ore 12 presso la Segreteria del 
Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari – 3 ° piano – Facoltà di Medicina e Chirurgia - 
Polo Eustachio - UNIVPM. 
Il presente avviso ha valore di notifica ufficiale. 
L’assenza del candidato al colloquio, qualunque ne sia la causa, sarà considerata a tutti gli 
effetti come rinuncia alla partecipazione alla selezione. 
In caso di impedimento della commissione e di rinvio della data fissata per il colloquio si darà 
avviso con valore di notifica ufficiale nel sito della Facoltà di Medicina e Chirurgia 
www.medicina.univpm.it e nel sito del Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari 
www.disclimo.univpm.it entro il giorno 13/03/2020. 
 

Art. 7  
La Commissione, composta di tre membri, è nominata dal Direttore del Dipartimento di 
Scienze Cliniche e Molecolari. 
Ad essa compete la valutazione dei candidati per titoli e colloquio. 
Al termine dei propri lavori la Commissione individua il soggetto cui conferire l’incarico e redige 
apposito verbale contenente i criteri di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato. 
La procedura di valutazione non costituisce procedura di reclutamento; conseguentemente non 
vanno stilate graduatorie di merito e giudizi di idoneità. 
Il Direttore del Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari, dopo aver verificato la regolarità 
della procedura, ne approva gli atti e stipula il contratto con il soggetto vincitore della 
selezione. 
 

Art. 8 
Il responsabile del procedimento per la presente procedura di conferimento di un incarico 
individuale con contratto di lavoro autonomo di natura professionale per prestazione d’opera 
intellettuale è il Direttore del Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari Prof.ssa Lory 
Santarelli. 
 

 



 

 

 

 
Art. 9 

Con riferimento alle disposizioni di cui al Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in 
materia di protezione dei dati  personali”,  concernente  la  tutela  delle  persone  e  di  altri 
soggetti  rispetto  al  trattamento  dei  dati  personali  e  con  riferimento  al Regolamento  UE  
2016/679  (GDPR) del  27  aprile  2016, relativo alla  protezione  delle  persone  fisiche  con 
riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, si 
evidenzia che i dati personali forniti dai candidati e raccolti dall’ Università Politecnica delle 
Marche verranno trattati per le finalità di gestione della selezione e per la gestione del rapporto 
contrattuale. 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della partecipazione alla selezione stessa.  
Si rinvia all’ informativa resa ai sensi dell’ art.  13 del Regolamento UE  2016/679  (GDPR)  per  
il  trattamento  dei  dati  personali  degli  interessati  effettuato  nell’ambito delle procedure di 
reclutamento del personale e di selezione per il conferimento di assegni di ricerca, incarichi di 
collaborazione e/o insegnamento pubblicato sul sito di Ateneo alla voce Privacy. 
 

Art. 10 
Dell’avviso di procedura comparativa verrà data pubblicità mediante affissione all’albo della 
Facoltà di Medicina e Chirurgia – nel sito della Facoltà di Medicina e Chirurgia 
www.medicina.univpm.it e nel sito del Dipartimento di Scienze Cliniche e Molecolari 
dell’Università Politecnica delle Marche  www.disclimo.univpm.it alla voce “Bandi”. 
 
Ancona, lì 19/2/2020 
 
 
        F.to  Il Direttore del Dipartimento 
                    Prof.ssa Lory Santarelli  
 
 
 
 
 
Allegati 
 

A. Disciplinare incarico (eventuale) 
B. Schema domanda di partecipazione 
C. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (ART. 46 DPR 445/2000) con 

CURRICULUM VITAE in formato europeo 
D. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’  (ART. 47   DPR 445/2000) 


